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' DECIZIE Nr.02/07
Din 10.04.2024

Ca privire la aprobareo Regulamentului
de organizare Sifuncpionare a primdriei
sotului Marcduli, roionul Dubdsari

in temeiul art.14 (2), art. }(l ) al Legii privind administrafia publicd locald nr.436-XVl din
28.12.2006, consiliul sdtesc Marc6uti

DECIDE:
l.Se ia de cunogtin{d de Regulamentul de organizare qi funcfionare a prim[riei satului Marc6u[i.
raionul Dub6sa,1i.

2. Se aprobd Regulamentul de organizare qi func{ionare a primdriei satului Marciuli, raionul
Dubdsari. Anexa Nr.l.
3. Se pune in sarcina funclionarilor primlriei executarea prevederilor Regulamentului de

organizare qi funclionare a primdriei satului Marcdufi, raionul Dubdsari.
4.Controlul asupra executdrii prezentei decizii se pune in sarcina dl Alexei Leahu-primarul
satului.
5.Prezenta decizie intr6 in vigoare la data includerii in Registrul de Stat al actelor locale.

AU VOTAT: Pentu- -00, s-au absinut -00 .
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Nota infbrmativtr
la proiectul de decizie nr,02101

,,Cu privire la aprobarea Regr-rlamentuluti

de organizare ;i firnclionare a primdriei
satului Marcduti, raionul Dub[sari

proiectulde decizie esre elaborat in temeiul art.l4 alin.(2) lit.q) din Legea nr.436 din 28.12.2006 
i

privind administralia publicE locald i

1 Principalele prevederi ale proiectului $i evidentierea elementelor noi 
-

Principa|aprevedereaproiectu|uiesteaprobareaRegulan..,e@,.altSjl
func[ionare a prim6riei satului Marctruii. raionul Dubdsari, pentru buna funclionarea a prinrdriei 

I

Marcduti I

l.Den,,miren nslet"phti $i, duptr caz, a participanfilor la elaborarea proiectului ---

-La 
eiaborarea proiectului a participat primarul satului.

ioiectului de act normativ $i finalitifile urm6rite

4. Fu ndamentarea econom ico-fi nanciarl
Proieciul de decizie nu necesita alocarea mijloacelor fi_nangiare.

( Mndrrl de innnrnnrqre q ncfrrlui in cadrul normativ in vigoare

Proiectul se incorporeazd insistemulactelor normatirg

6. Avizarea si consultarea publici a proiectului
Conformart,32a|L@telenormative,proiectuldedecizieafostavizatde

c6tre primarul satului, Totodata in scopul respectdrii prevederilor Legii nr.23912008 privind transparenla

in procesul decizional, anunlul cu privire la inilierea elabordrii proiectului de decizie 9i a consultdrilor

orLli.. a fost plasat pe pagina face|ook ii WEB a prirnariei . plasat pe panoul informativ al prinlariei.

7. Constatlrile ex r antlcoru
Proiectul de decizie este elaborat in

anticoruplie a proiectelor de acte Iegislative

National Anticoruptie nr.6 din 20.10.201 8.

8. Constattrrile expertizei juridice
tintemeiulLegiinr.397/2003privindfinan1ele

43612006 privind administralie publicd local6. Dipoziliile proiectului de decizie se

lecal. Structura Si continqfqlflGt4lui corespund normelor de tehnicd legislativd'
Prinrar Alexei Leahu

,.c iottit'ot. c,r', t*toOof ogiu 
-,t. .t*iitte a expeftizci

si normative . anexa nr.2 la Hotdrirea Colegiulrri Centrultri

prblrc. locale, Legii
incadreazd in cadrtrl

3;#$,N,ffi
1$ffi.S{{f .r:'ry

I.LJt

,iu{'\'\'\{r
\t\,.\



Anexa Nr.l
la decizia02/ 07 din 10.04.2024

REGULAMENT
DE ORGANTZARE $I FUNCTTONARE A PRIMARIEI

SATULUI MARCAUTI' RAIONUL DUBASARI

intemeiul art.4o(l)al Legii privindadministraliapublic6 localanr.,l36-XVl din28.l2.2006.consiliul sdtesc Marciuli aprobd

prezentul Regulament de-organizare si functionare a Primiriei satului Marcduli'

I.DISPOZITII GENERALE

l. primiria s.Marciuli se organizea4i 9i funclioneazi potrivit Legii privind admnistralia publicd local6 nr'436-XVI din

28. l 2.2006 qi prezentul Regulament de organizare qi funclionare'

2.prim6ria satului Marciuti este o institulie public6 cu activitate permanenti,. care duce la indeplinirea deciziilor consiliului local

si solulioneazd problemele curente ale cetalinilor satului. in activitatea sa Primdria se conduce de constitulia Republicii

Moldova. Legea privind administralia publicd local4 de decretele Pregedintelui Republicii Moldova Hot6ririle Guvernului '

legile Parlamentului Republicii Moldova.

3.Activitatea primariei sebazeazdpe examinarea constructiva gi solulionarea collegiali a problemelor, luindu-se in consideralie

opinia public{ p. r.rponrubilitatea personal6a funclionarilor si salariatilor Primiriei pentru elaborarea' adoptarea qi realizarea

diciziillor Consiliului, dispoziliilor primarului,

4. prezentul Regutament stabilegte procedura de desfaqurare a activitalii insituliei qi atribuliile personalului de specialitate 5i

administrativ a Primiriei.

5. prinrarul, secretarul consiliului impreuni cu personalul Primiriei asigur6 conducerea operativa a problentelor satului:

gesrioneaza qi rispund de treburile publice. in interesul cetalenilor satului.

6. Structura organizatoric6 a prim6riei. precum Ei numirul de posturi sunt cele previzute in organigrama aprobatd prin decizia

consiliului local. care face parte integranti din prezentul Regulament.

7. prim6ria satului dispune de un sediu, de patrimoniu propriu gi de mijloace materiale 5i financiare necesare funclioni'rii in

condilii de eficien16.

8. Sediul Primlriei se afli in satul Marc6u{i

9. Finantarea primiriei satului se asigura din bugetul local, din impozitele qi ta.rele locale insituite potrivit legii 5i alte venituri

proprii.

10. patrimoniul propriu al primariei satului este format din bunuri mobile si imobile, evidenliate distinct in evidenta contabili $i

evidentele de carte funciari'

I l. Bunurile care sunt in domeniul public al satului: strezile , parcurile, pbdurile qi fondul forestier, cimiterul satului, drumurile'

Totodat6 din domeniul public al satului fac parte: imobilele apa4indnd primAriei, sediul acesteia, fondul locativ' scolile, gradiniF

de copii, ciminul cultural etc.

n. STRUCTURA oRcANtzAToRtcA A PERSONALULUI PRIMARtEI

Componenla personalului primiriei este urmatoarea:

Primar- I
Secretarul consiliului local' I

Contabil qef-

Specialist pentru percepere fiscali - 0'5

Specialist pentru reglementarea regimului funciar - 0'5

Paznic - I

ingrijitoare de incipere - 0,5.

Regimul de lucru al Primiriei

8.00- 17.00
intrerupere: 1 2.00- 1 4.00
Zile de odihn6: Simbiti gi duminicd
Audienta cetalenilor:



Primarul - fiecare luni
Specialistii - in fiecale zi

Irr. pRTMARtA CA STRUCTURA FUNCTTONALA, ARE URMATOARELE ATRtBt"rfil:
-intocmegte proiectele de decizii ale consiliului local gi proiectele de dispozilii ale primarului;

-aduce la cunogtinla publici deciziile consiliului 9i dispoziliile norrnative ale primaruluil
-colecteazd gi prezinta primarului informalii pentru raportLrl anual privind starea economici gi sociala a satului (comunei).

oragului (nrunicipiului):
-prezintd primarului. in comun cu serviciile publice, infomralii despre funclionarea acestor servicii, precum 9i a intreprinderilor

municipale create de autoritatea publici locald;
-supravegheazd executarea misurilor dispuse de primar atdt in cadrul prinririei, cdt gi in teritoriul administrat:
-contribuie la elaborarea proiectului de buget al unitAlii administratir,-teritoriale pentru urmAtorul an bugetar gi a proiectelor de

modiflcare a bugetului. cale urmeazi si fie prezentate de prinlar spre examinare consiliului locall
-asiguri executarea bugetului local. in confornritate cu deciziile consiliului local gi respectarea preredelilor legale:
-intocmegte contul de incheiere a exercitiului bugetar al satului:
-asistd secretarul consiliului local in indeplinirea atributiilor lui confornr legii.

Numirea. angajarea. promovarea, sanctionarea 5i eliberarea din firnclie a personalului plimariei. drepturile qi obligaliile se

exerciti in baza Legii privind administralia publici locali nr.436-XVl din 28. 12.2006, l.egea Nr. I58 din 04.07.2008 cu plivire la
funclia publicd gi statutul funclionarului public, Codul Muncii al Republicii Moldova. aprobat prin l.egea nr. 154-XV din
28.03.2003.
in conformitate cu statele de personal, aprobate prin decizia consiliului local angajalii plimdriei exercitd urmitoarele tirnclii:

IV. ATRIBUTIILE PRIMARULUI $I A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Primarul igi exerciti atribuliilein baza art.29 al Legii privind administralia publich locali nr.436-XVl din 28 decembrie
2006 gi are urmtrtoarele atribu{ii:

-asiguri executarea decizi ilor consil iului local ;

-propune, in condiliile legii. organigrama gi statele primariei, schema de salarizare a personalului acesteia gi le supune aprobarii
consiliului local;
-nunre$te. stabileste atribuliile Si elibereazd din funclie de subdiviziuni. de servicii, de intreprinderi municipale din subordine.
personalul primariei. conduce gi controleazd activitatea acestora, contribuie la formarea qi reciclalea plof'esionali;
-asiguri elaborarea proiectului de buget local al unitatii adnrinistratir'-teritoriale pe unxatorul an blrgetar 5i a contului de

incheiele a execiliului bugetar 9i le prezinta spre aprobare consiliului local:
-exercitd tunclia de ordonalor principal de credite al satului: r'erificA. din oflciu sau la cerere. incasalea gi cheltuirea nrijloacelor
de la bugetul local $i infornreazd consiliul local despre situalia existentdl
-rispunde de inventarierea si administrarea bunurilor domeniului public 5i celui privat ale satului. in linritele conrpetentei sale:
- ia misuri operative pentru buna funclionare a serviciilor de gospodilie conrunald;
-conduce, coordoneaz6 gi controleazd activitatea serviciilor publice locale. asigurd funclionarea serviciului stare civila. a

autoritdtii tutelare, contribuie la realizarea misurilor de asistenli sociald $i ajutor social:
-elibereazd autorizaliile Ei licenlele prevdzute de lege;
-asigurd securitatea traficului rutier gi pietonal prin organizarea circulaliei transportului. prin intrelinerea drumurilor. podurilor gi

instalarea semnelor rutiere in raza teritoriului administratl
-asiguri repartizarea fbndului locativ Si contlolul asupra intretinerii gi gestiondrii acestuia in unitatea administrativ-telitoriala
respect i ! al
-reprezintdcolectivitatealocaliinrelaliilecualteautoritAti publice,persoanefizicesau.juridicedintarasaudinstriindtate.
precum li in instantelejudecatoregti. in condiliile legii; semeaza actele $i contlactele inclreiate in nurnele colectivitntii locale. cu

excepliile prevAzute de lege;
-prezintl consiliului local. anual gi ori de cate ori este necesar. rapoarte cu pririre la situalia social-econonrici a satului:
-inregistreazd asocialiile ob$testi care intenlioneaza sa activeze in unitatea administratir -teritoriali respecti\ a:

-exercit6.innumeleconsiliului local,funcliiledeautoritatetutelard,supravegheazdacti\itatea tutorilorgi acuratorilor;
-coordoneazi activitatea de asistenld sociala prir ind copiii. persoanele in etate. inr alizii. lhmiliile cu mulli copii. alte categorii de

persoane socialrnerrte r ulnerabile. sprijina activitatea asocialiilor obstesti de utilitate publica din teritoriul satului:
-asiguri elaborarea planului general de urbanisur gi a docunrentatiei de urbanisrr gi arrrenajare a teritoriului gi le prezintd spre

abrobare consiliului local: in condiliile legii:
-constatA incalcarile legislaliei in ligoale comise de persoane fizice Sijuridice in teritoriul adntinstrat. ia ntasuri perrtlu

inldturarea sau curmarea acestora gi, dupa caz.sesizeaza organele de drept, acestea flind obligate sd reaclioneze cu promptitudine.
in condiliile legii, la solicitirile primarului;
-ia mdsuri de interzicere sau de suspendare a spectacolelor, reprezentatiilor sau altor manifestdLri publice care contavin ordinii de

drept sau bunelor moravuri. care atenteaza la ordinea si lini$tea public6;
-propune consiliului local consultarea populaliei prin referendum in probleme locale de interes deosebit. ia nrasuri pentlu
organ izarea acestor consultari;
-stabileqte locul desfbguririi intrunirilorpublice 5i condiliile ce tin de securitatea gi igiena genelal6 a habitatului uman:
-ia. in consum cu autoritalile centrale de specialitate gi cu serviciile publice desconcentrate ale acestora, nrdsuri de prevenire gi

diminuare a consecinlelor calamititilor naturale, catastrofelor, incendiilor. epidemiilor, epifitotiilor gi epizootiilor gi. in acest

scop. dispune, cu titlul executoriu. mobilizarea. dupd caz, a agenlilor economici 5i instituliilor publice din localitate:
-sprijina colaborarea cu localitali din alte 1ili. contribuie la extinderea cooperirii 9i a legaturilor directe cu acesteal



Primarul. in calitatea sa de autoritate publicd local6 executiv6, exercitd Ei alte atribulii prer'azute de legislalia in vigoare sau
incredintate de consiliul local;
'organizeazd 9i participd la elaborarea proiectului bugetului Primdriei gi il prezinti spre aprobare Consiliului local:
-inainteaza propuneri in condiliile legii pentru stabilirea impozitelor gi taxelor locale 5i efectueazi moclificari in regulanrentll cu
privire la stabilirea taxelor locale:
Analizeazd 5i prezintd trirnestrial 5i anual spre examinare comisiei gi Consiliului local informalia pr.iritor la:
a) melsul acumuldrii veniturilor, inclusiv a impozitelor qi taxelor localet
b) nrersul execudrii pa(ii de cheltuieli (inclusiv la necesitate pe fiecare institulie bugetard finan1at6 de bugetul local);
-inainteazd propuneri (inclusiv la solicitarea ordonatorilor de credite):
a)pentru modificiri in buget in dependenli de executarea lui qi necesitatea de efectuare a cheltuielilor neprevdzute inilial;
b)pentru alocare a surselor din fondul de rezerv6;
-solicitd informalia de la direclia statistica privitor la starea de produclie a agentilor economici din sat gi o prezintd Consiliului
local anual;
-coordoneazd intrebarile privitor la functionarea tirgurilor. pielilor gi inainteazd propuneri de rezolvare a problemelor apirute. la
comisie:
- studiazi sitLratia prir ind executarea retelei institutiilor pregcolare. precurn qi propunerile qef-elor de gradinile prir irrd deschiderea
sau inchiderea grupelor'gi inainteazi propuneri la Consiliul locall
- coordoneazi gi dirijeaza activitatea contabilului-Eef, perceptorului fiscal
- elaboreazd proiecte de decizii ale consiliului local gi dispozitii ce 1in de domeniul incredintat:
'panicipa la gedinlele consiliului local gi ale comisiilor de specialitate ale acestura:
- acordd audiente cetelenilor in probleme a ciror rezolvare este de contperenta specialigtilor subordonali:
'semneaza referate, rapoarte. informdri privind activitatea serviciilor pe care le conduce:
'coordoneazi activitatea de elaborare a programelor, strategiilor, pronosticurilor. proiectelor de dezvoltale social- economica a
satuluil
- asigurd legalitatea procedurii achizitiilor publice 5i de atribuire a contractelor ce rezutti din acesrea.

Secretarul Consiliului local igi exerciti atribufiile in baza art.39 al Legii privind administralia publici locali nr.436-XVl
din 28 decembrie 2006 gi are urmitoarele atributii:

- asigurd ingtiinlarea convocdrii consiliului local;
- participa la gedinlele consiliului local;
- avizeazd proiecte de decizii ale consiliului local Ei contrasemneazi deciziilel
- asigurd buna funclionare a primiriei;
- asigurd efectuarea lucririlor de secretariat;
- pregate$te materialele pe marginea problemelor supuse dezbaterii in consiliul local:
'comunicd 5i remite. in termen de 5 zile, dacb legea nu prevede altfel. autorititilor gi persoanelor interesate actele emise de
consiliul local sau de primar:
'asiguri aducerea la cunogtintd publica a deciziilorconsiliilor local 5i a dispozitiilor norntative ale primalului:
- pistreazd pi aplicd dupd caz sigiliul:
- acordd ajutor consilierilor gi comisiilor consiliului local:
- adrninistleazd sediul print6riei gi bunurile ei:
'inregistreazd contractele de localiune sau dupd caz. contractele de arendi a bunurilor inrobile pe un termen mai mic de -l ani.
- asigura preluarea. inregistrarea Ei repartizarea zilnici pe selvicii qi funclionari a cererilor. sclisorilor. periliilor. sesizarilor
cetatenilor precum gi a actelor gi documentelor transmise de oraganele centrale qi locale ale administraliei publice. de institutii si
agenti econontici. cortduce evidenta informalizatd a acestora:
-asiguri descdlcarea din eviden$ a actelor gi documentelor rezolvane 9i prezintd lunar conducerii Prinrariei stadiul solutionarii
acestora:
-conduce registrul de evidenla $i numerotare a deciziilor Consiliului local $i registrul de evidenla a dispoziliilor emise de catr.e
primar;
-pregAte$te documentele spre pAstrare gi pentru predare la arhiva de stat;
-poartA raspundere personali de pistrarea documentelor la Prim6rie:
-intocmegte datele statistice privind numirul de posturi din primiria satului qi structura acestuia:
'asigurdevidenlaintrebdrilor gi interpelbrilor adresatePrimiriei ingedinleleConsiliului, letransmite specialigtilor5i comunic6
in termen rispunsurile consilierilor;

Secretarul indeplinegte gi alte atribugii prevazute de lege sau incredinlate de citre consiliul local sau de c6tre primar,

Contabilul-qef.
-evidenla contabila a executarii bugetului satului:
- executarea devizelor de cheltuieli ale instituliilor intrelinute:
- er idenla operaliunilor privind mijloacele extrabugerare:
- elaborarea proiectului bugetului satului in comun acord cu conducatorii instituliilor bugetare:

- intocmirea qi prezentarea in termenele stabilite a darilor de seamd contabile gi statistice.
-asigurh:
-respectarea metodologiei contabil itAlii:
- intocmirea corectA a rapoartelor financiare gi statistice gi prezentarea lor in termenii stabiligil
- inregistrarea tuturor operaliunilor efectuate:
-efectuarea inventarieri i anuale:
- pastrarea 5i integritatea contabilitatii:
'1ine informalia privind intrarea in cont a pldlii pentru vinzarea gi darea in arendd a pamintului:
- duce evidenla contractelor incheiate in ce privefte achitarea pentru mirfurile. lucrarile gi serviciile primate:



-indeplineqte cartea mare:

Specialistul asiguri executarea legislaliei ce line de domeniul de activitate.

Specialktut in probleme de reglemenlare a proprietdliifunciare

-acordarea asistenlei metodologice 9i practice persoanelor fizice 9i juridice in problemele reglementirii regimului funciarl

-monitorizarea gi evidenp proprietatii publice;

-asigura percepiorul fiscat iu informalia corectA, pentru incasarea impozitului funciar;

-intocmirea dirilor de seam6 a fondului funciar;

-dirijeazd procesul de reglementare a regimului proprietdlii funciare;

-efeitueaze controlul asupra folosirii ralionale a terenurilor;

- coordoneazi scheme privind delimitarea terenurilor in proprietate, posesiune 9i folosinti;

-examineazi Ei aprob6 icheme, proiecte $i alte documente referitoare la organizarea teritoriului:

-exercit6 controtul asupra folosirii ralignale a terenurilor de cdtre toli delinltorii indiferent de tipul de proprietate si forma de

organizare a producliei:
-1iie evidenla contractelor de arendare a terenurilor agricole incheiate in baza legii:

-asigura evidenla posesorilor de terenuri din intravilan;

-intocmegte contractele de inchiriere a terenurilor aferente construcliilor. anexelor (curte $i gradinh) persoanelor care au cump6ral

locuinle. in baza legii:
-asigur6 legalitatea actelor privind darea in administrare, localiune, instriinare etc. a terenurilor ce fac parte din proprietatea

publicd a consiliului locat.

bpecialistul asigur6 executarea legislaliei ce tine de domeniul de activitate incredintat'

Seniciul le colectarb a impozitelor Ei taxelor locale

l.Conlucrarea cu direclia deservire fiscala Criuleni in vederea colectdrii impozitelor 9i taxelor locale:

2.prezentarea diverselor informalii ce line de competente, la cererea conducerii direcliei deservire fiscala Criuleni 5i organelor

ierarhic superioare.
S.Analizarea permanent| a procesului de colectare a impozitelor li taxelor locale;

4.Deschide gi duce ei,idenla conturilor personate la fiecare pl6titor de impozite;

5.calculeaz6, intocme$re qi inmdneaza avizele de plat6 a impozitului pe bunurile imobiliare in termenii stabilili de legislalie;

a) asiguri eviden{a integrale a contribuabililor ale ctrror obligalii fiscale sint calculate de perceptorului fiscal gi evidenp acestor

obligalii, cu excepfia celor administrate de alte organe;

b) inltreprinde misuri pentru asigurarea stingerii obligaliilor fiscale;-

.j p"p"iurir.-6 legisialia fiscala 9i examineaze sJrisorile, cererile 9i reclamaliile contribuabililor:

d) efectueaz6 controale fiscale, in limitele competenlei sale, Metodele 9i operaliunile concrete utilizate la organizarea 9i

exercitareacontrolului fiscal sintdeterminateinbazaCodului fiscal gi instrucliunilorcucaracter intern ale lnspectoratului

Fiscal Principal de Statl

ey cornpenseari sau restituie sumele plitite in plus gi sumele care, conform legislaliei fiscale, urmeazi a fi restituite:

f) exercitA executarea siliti a obligaliilor fiscale:

g) contribuie la tragerea la rbspundere pentru incdlciri fiscale;

[; exercita alte atribulii prevazute expres de legislalia fiscali'

6. Atribu$ile prevazute la lit.e), D li g), conform prevederilor 9:99|1t fiscal, in comun cu organul fiscal'

7.in activjitatea s4 perceptorii fiscali se conduc de Regulamentul SCITL'

V. DISPOZITII FINALE

Regulamentul de organizare qi precum modificarile gi completirile acestuia se aproba de c6tre consiliul

local;
fiqele de post ale in conformitate cu prezentul Regulament.

/&r-t-rz 
Lilia sTAMATI


