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DECIZIE Nr.02/07
Din 10.04.2024

Cu privire la aprobarea Regulamentului
de organizare §i functionare a primdriei
satului Marcduti, raionul Dubdsari

in temeiul art.14 (2), art.40(1) al Legii privind administratia publica locald nr.436-X VI din

28.12.2006, consiliul satesc Marcauti

DECIDE:

1.Se ia de cunostintd de Regulamentul de organizare si functionare a primariei satului Marcauti.
raionul Dubasari.

2. Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a primdriei satului Marcauti, raionul
Dubasari. Anexa Nr.1.

3. Se pune in sarcina functionarilor primariei executarea prevederilor Regulamentului de
organizare si functionare a primariei satului Marcauti. raionul Dubdsari.

4.Controlul asupra executarii prezentei decizii se pune in sarcina dl Alexei Leahu-primarul
satului.

5.Prezenta decizie intrd in vigoare la data includerii in Registrul de Stat al actelor locale.
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Nota informativa
la proiectul de decizie nr. 02/07
,,Cu privire la aprobarea Regulamentului
de organizare si functionare a primdrici
satului Marcduti, raionul Dubdsari

| .Denumirea autorului si, dupi caz, a participantilor la elaborarea proiectului |

La elaborarea proiectului a participat _primarul satului.

2. Conditiile ce au impus elaberarea proiectului de act normativ si finalitdtile urmdrite

Proiectul de decizie este elaborat in temeiul art.14 alin.(2) lit.q) din Legea nr.436 din 28.12.2006
privind administratia publica locala

3. Principalele prevederi ale proiectului si evidentierea elementelor noi

Principala prevedere a proiectului este aprobarea Regulamentului privind organizare si
functionare a primariei satului Marcauti, raionul Dubasari, pentru buna functionarea a primdriei
Marcauti

4. Fundamentarea economico-financiara

Proiectul de decizie nu necesitd alocarea mijloacelor financiare.

5. Modul de incorporare a actului in cadrul normativ in vigoare

Proiectul se incorporeazi insistemulactelor normative .

6. Avizarea si consultarea publici a proiectului

Conform art.32 al Legii 100/2017 cu privire la actele normative , proiectul de decizie a fost avizat de
citre primarul satului. Totodata in scopul respectarii prevederilor Legii nr.239/2008 privind transparenta
in procesul decizional, anuntul cu privire la initierea elaborarii proiectului de decizie si a consultérilor
publice a fost plasat pe pagina facebook si WEB a primariei , plasat pe panoul informativ al primariei.

7. Constatirile expertizei anticoruptie o

Proiectul de decizie este elaborat in conformitate cu metodologia — de efectuare a expertizei
anticoruptie a proiectelor de acte legislative si normative , anexa nr.2 la Hotdrirea Colegiului Centrului
National Anticoruptie nr.6 din 20.10.2018.

8. Constatarile expertizei juridice

Proiectul de decizie este elaborat in temeiul Legii nr.397/2003 privind finantele publice locale, Legii
436/2006 privind administratie publica locald. Dipozitiile proiectului de decizie se incadreaza in cadrul

t-agtului corespund normelor de tehnicd legislativa.




Anexa Nr.l
la decizia02/ 07 din 10.04.2024

REGULAMENT B
DE ORGANIZARE SIVFUNCTIONARE A PRIMARIEI
SATULUI MARCAUTI, RAIONUL DUBASARI

in temeiul art.40(1) al Legii privind administratia publica locala nr436-X VI din 28.12.2006. Consiliul sitesc Marcauti aproba
prezentul Regulament de organizare si functionare a Primariei satului Marcauti.

I.DISPOZITII GENERALE

I. Primaria s.Marcduti se organizeaza si functioneaza potrivit Legii privind admnistratia publica locala nr.436-XVI din
28.12.2006 si prezentul Regulament de organizare si functionare.

2 Primaria satului Marcduti este o institutie publica cu activitate permanenta, care duce la indeplinirea deciziilor Consiliului local
si solutioneaza problemele curente ale cetatenilor satului. In activitatea sa Primaria se conduce de Constitutia Republicii
Moldova. Legea privind administratia publica locala, de decretele Presedintelui Republicii Moldova, Hotaririle Guvernului .
legile Parlamentului Republicii Moldova.

3.Activitatea Primariei se bazeaza pe examinarea constructiva si solutionarea collegiald a problemelor, luandu-se in consideratie
opinia public, pe responsabilitatea personald a functionarilor si salariatilor Primariei pentru elaborarea, adoptarea si realizarea
deciziillor Consiliului, dispozitiilor primarului.

4. Prezentul Regulament stabileste procedura de desfasurare a activitatii insitutiei si atributiile personalului de specialitate si
administrativ a Primariei.

5. Primarul. secretarul consiliului impreuna cu personalul Primariei asigura conducerea operativa a problemelor satului:
gestioneaza si raspund de treburile publice. in interesul cetatenilor satului.

6. Structura organizatorica a Primariei. precum si numarul de posturi sunt cele prevazute in organigrama aprobata prin decizia
Consiliului local. care face parte integranta din prezentul Regulament.

7. Primaria satului dispune de un sediu, de patrimoniu propriu si de mijloace materiale si financiare necesare functionarii in
conditii de eficienta.

8. Sediul Primariei se afla in satul Marc@uti

9. Finantarea Primariei satului se asigura din bugetul local, din impozitele si taxele locale insituite potrivit legii si alte venituri
proprii.

10. Patrimoniul propriu al Primariei satului este format din bunuri mobile si imobile, evidentiate distinct in evidenta contabila si
evidentele de carte funciara.

11. Bunurile care sunt in domeniul public al satului: strazile , parcurile, padurile si fondul forestier, cimiterul satului, drumurile.
Totodata din domeniul public al satului fac parte: imobilele apartinand primdriei, sediul acesteia, fondul locativ, scolile, gradinita
de copii. caminul cultural etc.

11. STRUCTURA ORGANIZATORICA A PERSONALULUI PRIMARIEI

Componenta personalului primariei este urmatoarea:
Primar- |

Secretarul consiliului local-1

Contabil sef-

Specialist pentru percepere fiscald — 0,5

Specialist pentru reglementarea regimului funciar - 0,5
Paznic - 1

Ingrijitoare de incapere — 0.5.

Regimul de lucru al Primiriei

8.00-17.00

intrerupere: 12.00-14.00

Zile de odihna: Simbata si duminica
Audienta cetatenilor:



Primarul — fiecare luni
Specialistii — in fiecare zi

I1I. PRIMARIA CA STRUCTURA FUNCTIONALA, ARE URMATOARELE ATRIBUTII:

-intocmeste proiectele de decizii ale consiliului local si proiectele de dispozitii ale primarului;

-aduce la cunostinta publica deciziile consiliului si dispozitiile normative ale primarului;

-colecteaza si prezinta primarului informatii pentru raportul anual privind starea economica si sociald a satului (comunei).
orasului (municipiului):

-prezinta primarului, in comun cu serviciile publice, informatii despre functionarea acestor servicii, precum si a intreprinderilor
municipale create de autoritatea publica locala;

-supravegheaza executarea masurilor dispuse de primar atat in cadrul primariei, cat si in teritoriul administrat;

-contribuie la elaborarea proiectului de buget al unitatii administrativ-teritoriale pentru urmatorul an bugetar si a proiectelor de
modificare a bugetului. care urmeaza sa fie prezentate de primar spre examinare consiliului local:
-asigura executarea bugetului local, in conformitate cu deciziile consiliului local si respectarea prevederilor legale;
-intocmeste contul de incheiere a exercitiului bugetar al satului:
-asista secretarul consiliului local in indeplinirea atributiilor lui conform legii.

Numirea, angajarea. promovarea, sanctionarea si eliberarea din functie a personalului primariei. drepturile si obligatiile se
exercita in baza Legii privind administratia publica locala nr.436-X VI din 28.12.2006, Legea Nr.158 din 04.07.2008 cu privire la
functia publica si statutul functionarului public, Codul Muncii al Republicii Moldova, aprobat prin Legea nr.154-XV din
28.03.2003.

In conformitate cu statele de personal, aprobate prin decizia consiliului local angajatii primériei exercita urmatoarele functii:

IV. ATRIBUTIILE PRIMARULUI $1 A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Primarul isi exercitd atributiile in baza art.29 al Legii privind administratia publica locald nr.436-XVI din 28 decembrie
2006 si are urmatoarele atributii:

-asigura executarea deciziilor consiliului local;

-propune, in conditiile legii, organigrama si statele primariei, schema de salarizare a personalului acesteia si le supune aprobarii
consiliului local;

-numeste, stabileste atributiile si elibereaza din functie de subdiviziuni. de servicii, de intreprinderi municipale din subordine,
personalul primariei. conduce $i controleaza activitatea acestora, contribuie la formarea si reciclarea profesionala;

-asigurd elaborarea proiectului de buget local al unitatii administrativ-teritoriale pe urmatorul an bugetar si a contului de
incheiere a execitiului bugetar si le prezinta spre aprobare consiliului local:

-exercita functia de ordonator principal de credite al satului: verifica. din oficiu sau la cerere. incasarea si cheltuirea mijloacelor
de la bugetul local si informeaza consiliul local despre situatia existenta:

-raspunde de inventarierea si administrarea bunurilor domeniului public si celui privat ale satului. in limitele competentei sale:
- ia masuri operative pentru buna functionare a serviciilor de gospodarie comunala;

-conduce, coordoneaza si controleaza activitatea serviciilor publice locale, asigura functionarea serviciului stare civila, a
autoritatii tutelare, contribuie la realizarea masurilor de asistenta sociala si ajutor social;

-elibereaza autorizatiile si licentele prevazute de lege;

-asigura securitatea traficului rutier si pietonal prin organizarea circulatiei transportului. prin intretinerea drumurilor, podurilor si
instalarea semnelor rutiere in raza teritoriului administrat;

-asigura repartizarea fondului locativ si controlul asupra intretinerii si gestionarii acestuia in unitatea administrativ-teritoriala
respectiva:

-reprezinta colectivitatea locala in relatiile cu alte autoritati publice, persoane fizice sau juridice din tara sau din strainatate,
precum si in instantele judecatoresti, in conditiile legii; semeaza actele si contractele incheiate in numele colectivitdtii locale. cu
exceptiile prevazute de lege;

-prezinta consiliului local, anual si ori de cate ori este necesar, rapoarte cu privire la situatia social-economic a satului:
-inregistreaza asociatiile obstesti care intentioneaza sa activeze in unitatea administrativ-teritoriala respectiva:

-exercitd, in numele consiliului local, functiile de autoritate tutelara, supravegheaza activitatea tutorilor si a curatorilor;
-coordoneaza activitatea de asistenta sociala privind copiii, persoanele in etate. invalizii. familiile cu multi copii, alte categorii de
persoane socialmente vulnerabile, sprijind activitatea asociatiilor obstesti de utilitate publica din teritoriul satului;

-asigura elaborarea planului general de urbanism si a documentatiei de urbanism si amenajare a teritoriului si le prezintd spre
abrobare consiliului local: in conditiile legii:

-constata incalcarile legislatiei in vigoare comise de persoane fizice si juridice in teritoriul adminstrat. ia masuri pentru
inlaturarea sau curmarea acestora si, dupa caz, sesizeaza organele de drept, acestea fiind obligate sa reactioneze cu promptitudine.
in conditiile legii, la solicitarile primarului;

-ia masuri de interzicere sau de suspendare a spectacolelor, reprezentatiilor sau altor manifestari publice care contavin ordinii de
drept sau bunelor moravuri, care atenteaza la ordinea si linistea publica;

-propune consiliului local consultarea populatiei prin referendum in probleme locale de interes deosebit. ia méasuri pentru
organizarea acestor consultari;

-stabileste locul desfasurarii intrunirilorpublice si conditiile ce tin de securitatea si igiena generala a habitatului uman;

-ia, in consum cu autoritatile centrale de specialitate si cu serviciile publice desconcentrate ale acestora, masuri de prevenire gi
diminuare a consecintelor calamitatilor naturale, catastrofelor, incendiilor. epidemiilor, epifitotiilor si epizootiilor si. in acest
scop. dispune, cu titlul executoriu, mobilizarea, dupa caz, a agentilor economici si institutiilor publice din localitate:

-sprijina colaborarea cu localitati din alte tari, contribuie la extinderea cooperarii si a legaturilor directe cu acestea:




Primarul, in calitatea sa de autoritate publica locald executiva, exercit si alte atributii prevazute de legislatia in vigoare sau
incredintate de consiliul local;

-organizeaza si participa la elaborarea proiectului bugetului Primariei si il prezinta spre aprobare Consiliului local:

-inainteaza propuneri in conditiile legii pentru stabilirea impozitelor si taxelor locale si efectueaza modificari in regulamentul cu
privire la stabilirea taxelor locale:

Analizeaza si prezinta trimestrial si anual spre examinare comisiei si Consiliului local informatia privitor la:

a) mersul acumularii veniturilor, inclusiv a impozitelor si taxelor locale;

b) mersul executarii partii de cheltuieli (inclusiv la necesitate pe fiecare institutie bugetara finantata de bugetul local);
-inainteaza propuneri (inclusiv la solicitarea ordonatorilor de credite):

a)pentru modificdri in buget in dependentd de executarea lui si necesitatea de efectuare a cheltuielilor neprevazute initial;
b)pentru alocare a surselor din fondul de rezerva,

-solicita informatia de la directia statistica privitor la starea de productie a agentilor economici din sat si o prezinta Consiliului
local anual;

-coordoneaza intrebarile privitor la functionarea tirgurilor, pietilor si inainteaza propuneri de rezolvare a problemelor aparute. la
comisie:

- studiaza situatia privind executarea retelei institutiilor prescolare, precum si propunerile sefelor de gradinite privind deschiderea
sau inchiderea grupelor si inainteaza propuneri la Consiliul local;

- coordoneaza si dirijeaza activitatea contabilului-sef, perceptorului fiscal

- elaboreaza proiecte de decizii ale consiliului local si dispozitii ce tin de domeniul incredintat:

- participa la sedintele Consiliului local si ale comisiilor de specialitate ale acestuia;

- acorda audiente cetdtenilor in probleme a caror rezolvare este de competenta specialistilor subordonati:

- semneaza referate, rapoarte, informari privind activitatea serviciilor pe care le conduce;

- coordoneaza activitatea de elaborare a programelor, strategiilor. pronosticurilor, proiectelor de dezvoltare social- economica a
satului;

- asigura legalitatea procedurii achizitiilor publice si de atribuire a contractelor ce rezultd din acestea.

Secretarul Consiliului local isi exerciti atributiile in baza art.39 al Legii privind administratia publica locald nr.436-XVI
din 28 decembrie 2006 si are urmitoarele atributii:
- asigurd instiintarea convocarii consiliului local;
- participa la sedintele consiliului local;
- avizeaza proiecte de decizii ale consiliului local si contrasemneaza deciziile;
- asigurd buna functionare a primariei;
- asigura efectuarea lucrarilor de secretariat;
- pregateste materialele pe marginea problemelor supuse dezbaterii in consiliul local;
- comunica si remite, in termen de 5 zile, daca legea nu prevede altfel, autoritatilor si persoanelor interesate actele emise de
consiliul local sau de primar:
- asigurd aducerea la cunostinta publica a deciziilor consiliilor local si a dispozitiilor normative ale primarului:
- pastreaza si aplica dupa caz sigiliul:
- acorda ajutor consilierilor si comisiilor consiliului local:
- administreaza sediul primariei si bunurile ei:
- inregistreazé contractele de locatiune sau dupa caz, contractele de arenda a bunurilor imobile pe un termen mai mic de 3 ani.
— asigura preluarea, inregistrarea si repartizarea zilnica pe servicii si functionari a cererilor, scrisorilor. petitiilor, sesizérilor
cetatenilor precum si a actelor si documentelor transmise de oraganele centrale si locale ale administratiei publice, de institutii si
agenti economici, conduce evidenta informalizati a acestora;
-asigurd descarcarea din evidenta a actelor si documentelor rezolvarte si prezinta lunar conducerii Primariei stadiul solutionarii
acestora;
-conduce registrul de evidenta si numerotare a deciziilor Consiliului local si registrul de evidenta a dispozitiilor emise de catre
primar;
-pregateste documentele spre pastrare si pentru predare la arhiva de stat;
-poartd raspundere personala de pastrarea documentelor la Primarie;
-intocmeste datele statistice privind numarul de posturi din primaria satului si structura acestuia:
- asigurd evidenta intrebarilor si interpelarilor adresate Primariei in sedintele Consiliului, le transmite specialistilor si comunica
in termen raspunsurile consilierilor;

Secretarul indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau incredintate de catre consiliul local sau de catre primar.

Contabilul-sef.
-evidenta contabila a executarii bugetului satului:
- executarea devizelor de cheltuieli ale institutiilor intretinute:
- evidenta operatiunilor privind mijloacele extrabugetare:
- elaborarea proiectului bugetului satului in comun acord cu conducitorii institutiilor bugetare;
- intocmirea si prezentarea in termenele stabilite a darilor de seama contabile si statistice.
-asigura:
-respectarea metodologiei contabilitatii:
- intocmirea corecta a rapoartelor financiare i statistice si prezentarea lor in termenii stabiliti:
- inregistrarea tuturor operatiunilor efectuate:
-efectuarea inventarierii anuale;
- pastrarea si integritatea contabilitatii;
- tine informatia privind intrarea in cont a platii pentru vinzarea si darea in arenda a pamintului:
- duce evidenta contractelor incheiate in ce priveste achitarea pentru marfurile, lucrarile si serviciile primate;




-indeplineste cartea mare:
Specialistul asigura executarea legislatiei ce tine de domeniul de activitate.

Specialistul in probleme de reglementare a proprietatii funciare

-acordarea asistentei metodologice si practice persoanelor fizice si juridice in problemele reglementarii regimului funciar:
-monitorizarea si evidenta proprietatii publice;

-asigura perceptorul fiscal cu informatia corectd, pentru incasarea impozitului funciar;

-intocmirea darilor de seama a fondului funciar;

-dirijeaza procesul de reglementare a regimului proprietatii funciare;

-efectueaza controlul asupra folosirii rationale a terenurilor;

- coordoneaza scheme privind delimitarea terenurilor in proprietate, posesiune si folosinta:

-examineaza si aproba scheme, proiecte si alte documente referitoare la organizarea teritoriului;

-exercita controlul asupra folosirii rationale a terenurilor de catre toti detinatorii indiferent de tipul de proprietate si forma de
organizare a productiei:

-tine evidenta contractelor de arendare a terenurilor agricole incheiate in baza legii:

-asigura evidenta posesorilor de terenuri din intravilan;

-intocmeste contractele de inchiriere a terenurilor aferente constructiilor. anexelor (curte si gradina) persoanelor care au cumpdrat
locuinte, in baza legii:

-asigura legalitatea actelor privind darea in administrare. locatiune, instrainare etc. a terenurilor ce fac parte din proprietatea
publicé a consiliului local.

Specialistul asigura executarea legislatiei ce tine de domeniul de activitate incredintat.

Serviciul de colectare a impozitelor si taxelor locale

1.Conlucrarea cu directia deservire fiscala Criuleni in vederea colectarii impozitelor si taxelor locale:

2 Prezentarea diverselor informatii ce {ine de competentd, la cererea conducerii directiei deservire fiscala Criuleni si organelor
ierarhic superioare.

3.Analizarea permanenta a procesului de colectare a impozitelor si taxelor locale;

4.Deschide si duce evidenta conturilor personale la fiecare platitor de impozite;

5.Calculeaza, intocmeste si inméneaza avizele de platd a impozitului pe bunurile imobiliare in termenii stabiliti de legislatie:

a) asigura evidenta integrala a contribuabililor ale caror obligatii fiscale sint calculate de perceptorului fiscal si evidenta acestor
obligatii, cu exceptia celor administrate de alte organe;

b) intreprinde masuri pentru asigurarea stingerii obligatiilor fiscale;

¢) popularizeazi legislatia fiscald si examineaza scrisorile. cererile si reclamatiile contribuabililor:

d) efectueaza controale fiscale, in limitele competentei sale. Metodele si operatiunile concrete utilizate la organizarea i
exercitarea controlului fiscal sint determinate in baza Codului fiscal si instructiunilor cu caracter intern ale Inspectoratului
Fiscal Principal de Stat:

¢) compenseaza sau restituie sumele platite in plus si sumele care, conform legislatiei fiscale, urmeaza a fi restituite;

f) exercitd executarea silita a obligatiilor fiscale:

g) contribuie la tragerea la raspundere pentru incalcari fiscale;

h) exercita alte atribuiii prevazute expres de legislatia fiscala.

6. Atributiile prevazute la lit.e), f)si g), conform prevederilor Codului fiscal, in comun cu organul fiscal.
7.in activitatea sa. perceptorii fiscali se conduc de Regulamentul SCITL.

V. DISPOZITII FINALE
Regulamentul de organizare si W@Eajprigériei, precum modificrile si completarile acestuia se aproba de catre Consiliul
local; DO tooofOp
fisele de post ale personalulyi primariei-se el‘abo‘r\e&g in conformitate cu prezentul Regulament.
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